
廠商派遣人員招募辦法
一、依據：
本署「103年度清潔勞務暨尿液採集委外案」契約規定辦理。

二、招募對象

1.高中、高職以上學校畢業，身心健康無毒品犯罪紀錄者。。

2.經公立醫療院所體格檢查，身心健康，體力足以勝任所指派之工作。
3.男性需役畢或免役，持有退伍證明或免役文件者。
4.思想純正、品行操守良好、無不良行為表現。
5.能獨當一面，敬業積極、勤奮認真、服從性高、可配合夜間或假日輪值者。

6.無公務人員任用法第28條不得任用為公務人員各款情事之ㄧ者。
四、招募方式
意者請於103年11月14日17時30分前，將本公告附件履歷表填寫完成後傳送至本署合約廠商EMAIL：tounlin@ms45.hinet.net，聯絡電話：02-23971208吳小姐，面試時間將另行通知。
五、服務地點
    本署觀護人室。
六、工作時間
1. 乙方應依據行政院人事行政局公告之公務人員上班時間，並需配合甲方之業務需求調整上班時間，但以每週五日、每日八小時為限。
2. 觀護佐理員應依規定時間服勤，每日上下班需簽到、簽退或打卡。如認業務有延長服勤必要時，應經甲方核准，並由甲方決定准予同等時數之補休方式或支給加班費。
七、工作內容
1.辨認受檢者身分並指導受檢者採尿程序。

2.監看尿液檢體之採集。

3.監管採尿容器及尿液檢體。

4.完成檢體監管紀錄表。

    5.檢查並記錄檢體之溫度與容積。

    6.檢視檢體有無異狀並記錄。

    7.負責尿液檢體之封緘、貼標籤、分裝、冷藏、管理、回收、登錄、報告。

    8.採尿室之清理、維護等工作。

    9.負責整理觀護人室所舉辦之各項活動相關用具、紅布條等物品之分類保管登記、場外活動時宣導等資料之準備。

   10.女性採尿員每日須至觀護人室報到台值班。

   11.其他甲方指派之各項與觀護相關或本署其他行政事項及臨時交辦事項。
八、工作人員訓練及管理
1. 訓練：
採尿員之訓練事宜由甲方負責辦理。
2. 管理：
(1) 採尿員之管理事項，由甲方主辦並負責考評。
(2) 採尿員如有工作品質不佳或其他不適任情事，甲方得要求更  換，更換人選需經甲方同意。
(3) 乙方未經甲方同意，不得任意更換派駐人員。
(4) 採尿員如有病、事、婚、喪等請假情事，除依相關規定扣減薪資外，連續請假3日以上者（婚、喪假除外），應協調適當人員代理其工作，不得影響甲方指派之工作。
	（附表1）         103年度採尿員報名簡歷表

	姓   名
	
	出    生

年 月 日
	年    月     日

	身 分 證

統一編號
	
	婚姻狀況
	□已婚  □未婚

	通 訊 處
	
	住家

電話
	

	
	
	辦公室電話
	

	戶籍
	
	行動

電話
	

	服務軍種  
	

	最高學歷
	學校名稱（請填全銜）
	所、系、科名稱
	畢 業 年 月

	
	
	
	      年    月

	現    職
	單位名稱
	職務

	
	
	

	經    歷
	1.
	2.

	簡  要  自  傳
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	檢附證件：請按編號次序裝訂

1.報名簡歷表

2.履歷表

3.身份證影本

4.最高學歷證件影本

5.公立醫療院所體格檢查表(最近6月內）（本項如不及提出，至遲應於到職任用前 檢附審核）
6.汽、機車駕照影本
7.其他專業證照影本

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	審查結果：□合格 □不合格


（附表2）       103年度採尿員報名履歷表          （正面）
	姓 名
	 
	英    文
姓    名
(姓氏在前)
	
	性別
	
	

	國民身分證統一編號
	
	出  生
日  期
	民國　　　年　　　月　　　日

	

	護  照
號  碼
	(無者免填)
	外  國
國  籍
	(無者免填)
	

	通訊處
	戶籍地
	□□□（郵遞區號）
　　　　縣（市）　　　　鄉（鎮市區）　　　　村(里)　　鄰
　　　　　路（街）　 段　　 巷　　弄　　號　　樓
	

	
	現居住所
	□□□（郵遞區號）
　　　　縣（市）　　　　鄉（鎮市區）　　　　村(里)　　鄰
　　　　　路（街）　 段　　 巷　　弄　　號　　樓
	電話

號碼
	住宅:（　）

手機:

	
	電子郵件

信箱
	
	
	

	緊急通知人
	姓   名
	
	關   係
	
	電話

號碼
	住宅:（　）
手機: 

公:（　）

	進  修  及  訓  練（請於報名時檢附證書影本）

	國 內
	國 外
	訓 練 進 修 
機 關（構） 
	名 稱
(程 度)
	種 類
	起

(年

月

日)
	迄

(年

月

日)
	訓練

時數(學分數)
	證件日期

文號
(無者免填)

	1.訓練
	2.進修
	3.訓練
	4.進修
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（背面）
	專  長 及 證 照 （如電腦、司機等，欄位不知者免填。請於報名時檢附證書影本）

	專長項目
	證照名稱
	生效日期
	證件日期文號
	認證機關
	專長描述
	

	
	
	年
	月
	日
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	家      屬（請填父母及兄弟姊妹）

	稱    謂
	姓       名
	國民身分證

統 一 編 號
	出 生 日 期
	職      業

	
	
	
	年
	月
	日
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	兵役資料（無者免填）

	役   別
	
	軍  種
	
	官(兵)科
	

	退   伍
軍   階
	
	服  役
期  間
	起：民國　　　年　　月　　日

迄：民國　　　年　　月　　日
	退伍令

字  號
	

	經            歷           及            現            職  

	服 務 機 關
	職稱
	職務內容
	是否主管
	任    職
	離    職
	異動(離職)原因

	
	
	
	
	實際到職日
	實際離職日
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





貼 照 片 處


（最近一年內


二吋正面半身


脫帽照片）








請 粘 貼 最


近 二 寸 半


身 正 面 脫


帽 彩 色 光 面 照 片
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